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1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHH I

1.1.Bigmin kanmenspii yHiBepcHTeTY € CaMOCTIHHMM CTPYKTYpHHEM
iIPO3/ITOM 1 HiIITOPSIAKOBY€ETECS GE3M0CEPEHEO PEKTODY.

1.2. Bignin xanuenspii o4oioe 3aBigyBay Bifainy, sKuil Ipu3HAYaeThCs HA
ocaay HaKa3oM PeKTopa yHIBEpCHUTETY.

1.3. Bimnin xannenspii mie Ha ocuoBi CraTyTy yHiBepcuTeTy Ta y CBOIi
poboti kepyerbest KomcruTyiero i 3akoHamu Ykpainu, akramu IlpesmmeHTa
Ykpainy, KMV, Haxkasamu pexropa, pimeHHAMH Buenoi paiu ymiepcutery,
IHCTpyKLi€to 3 JinoBozicTBa, KomekruBHUM H0roBopoM, IIpaBumamMu BHYTPILIHBOTO
PO3MOPSAAKY, LUM TOJOKEHHAM Ta IHIIMMHM YHHHUMH HOPMAaTHBHO-IIPABOBHMHU
aKTaM¥ 3 Oprasisauii Ji710BOACTBA Ta apXiBHOI CIIPaBH.

2. OCHOBHI 3ABJIAHHSI

OcHOBHUMH 3aBIaHHSIMH BiIily KaHuespii €:

2.1. 3abe3neyeHHs 4iTKOi poOOTH 3 JOKYMEHTAaMH BiIITOBiIHO 10 OCHOBHUX
nonoxenb €JICI, Iuctpykuii 3 nminosoncrBa MOH Vkpainu, koHTpomb 3a
IiZAFOTOBKOIO Ta iX O(OPMIIEHHSM, CBOEHYACHUM BUKOHAHHSM, BXXHBAHHS 3aXOiB
MO0  CKOPOYCHHS TEPMIiHIB IPOXO/KEHHS 1 BUKOHAHHS JOKYMEHTIB,
y3arajlbHeHHs Ta aHalli3 JaHuX TpPO Xi i pesynbraTd wiei po6GoTH, opraisaris
BUKODUCTaHHS Ta 30epiraHHd HOKyMEHTAlbHHX MarepialiB, 3aKiHueHHX
J[IJIOBOJICTBOM.

2.2. OCHOBHMMHM WiNSIMH Bi[UTiTy €: BCTAHOBJEHHS EIMHOTO IOPSKY
poboTH 3 TOKyMEHTaMHU B YHIBEpCHTETI, MOKyMEHTalliliHe 3a0e3IeyeH s Ha OCHOBI
BUKOPDUCTaHHSA CYy4acHOI TEXHIKM, aBTOMATH30BaHOI TeXHONOrii poboTu 3
TOKYMEHTaMH 1 ONTUMi3alis JOKYMEHTOO0OIrYy.

2.3.1lpaBuna i pexkOMeHIaIii MIONO0 TOPAAKY 3OIMCHEHHS MiIOBOJHUX
TPOLECIB B yHiBepCUTETI po3po0iIeHO BiATIOBIIHO 0 MOJNOKEHD Koncrurymii Ta
3aKOHIB YKpaiHu, HOPMATHBHO-IPAaBOBMX akTiB Ilpesmjenta Yxpainm, KMV 3
IUTAaHb 3[IMCHEHHS KOHTPOMIO 33 BHKOHAHHSAM JOKYMEHTIB, YIOCKOHAJEHHS
OpraHizalliiHuX CTPYKTYp, IIpuMipHOi iHCTPYKIiT 3 JiNMOBOACTBA, a TAKOXK YMHHUX
CTaH/JapTiB HA OpraHi3aliitHO-pO3NOPAAYY JOKYMEHTAILIO.

2.4. lomepanus BUMOT iHCTPYKLi € 060B’I3KOBUM ISl yCiX MpALiBHUKIB
CTPYKTYPHHUX TiJPO3/1iJliB YHIBEPCHTETY, 5Ki 32 CBOIMHU CIIy)KGOBHMH 000B'I3KAMH
NPUYETHi 0 MiArOTOBKH, O0hOpMIIEHHS, peecTpalii, BianpasneHHs i 36epiraHus
JNIOKYMEHTIB.

2.5. BianosifaneHicTh 3a CTaH ALIOBOACTBA y CTPYKTYPHHX IIiIpO3AiIax
YHIBEPCHTETY, JOJEpKaHHSA BHMOI IHCTPYKLii, a TaKOK 3a 30epexeHHs
JOKYMEHTIB HECYTh IX KepiBHHKH. Y MeKaX HaJaHHX IIpaB KepiBHUKH ITiApO3ainiB
3000B’s3aHi  3AIHCHIOBATM  KOHTPOJIb 332  OOGOB’SI3KOBUM  IOJEPIKAHHSM
paliBHUKaMU BUMOT IIOJ0 CKJIadaHHs, OQOPMIIEHHS i BilpaBIeHHs JOKYMCHTIB
Ta OpraHizailii NiOBOJHMX MPOIECB, NepenbavyeHnx Aep)KABHUMHM CTaHIApTaMH
Ta i€ IHCTpyKWi€ro. BeneHHs MinOBOACTBA y CTPYKTYPHHX HiJpo3zimax



yHiBEpCHTETY MOKIANAEThCAd Ha cekperaps (omepartopa ) abo iHIIYy NpH3HAYEHY
oco0y.

2.6. VHiBepcHTEeT 3MIHCHIOE MiIOBOACTBO, BeJAe JOKYMEHTAL[0 Ta
JINCTYBAHHA ,[[ep)KaBHOIO MOBOHO.

3.0 YHKIII

OcHoBHuMH QYHKIISIMH Bigaily KaHueaspii €:

3.1.IlpuiimanHs, TepeBipka, peecTpalliss Ta OpraHisalis JOCTaBKH KO-
PECIOH/IEHIIIT IO CTPYKTYpPHUX MiAPO3/iIIiB;

3.2.3a0e3neueHHs  CBOEYACHOTO  PO3MIIAAY  BXiIHOI  KOPECHOHOEHIII
KEpiBHULITBOM YHIBEPCUTETY;

3.3.CucTeMaTHyYHMi KOHTPOJIb 338 CBOEYACHUM BHKOHAHHSIM JOKYMEHTIB Ta
inopMyBaHHS KEpIBHHIITBA PO XiJ1 1X BUKOHAHHS;

3.4.IlpuitMaHHs Bi CTPYKTYpPHHX HiJPO3/iJiB YHIBEPCUTETY NOKYMEHTIB, iX
peectpailisi, 36epiranss, mepeBipKa IpaBUILHOCTI OPOPMIICHHS;

3.5.IlpencraBieHHs]  MiATOTOBIEHHMX  JOKYMEHTIB 0  3aTBEPIDKEHHS
KEPiBHHUITBY YHIBEPCHUTETY;

3.6.03HaifoMyIeHHs ~ CIBPOOITHUKIB  YHIBEpCUTETY 3  PO3IOPANYUMHU
IOKyMEHTaMH KepPIBHUIITBA YHIBEPCUTETY;

3.7.0dgopmiteHHs i opraHisarlis BiipaBlIeHHS BUXiHOT KOPECTIOHICHIIIT,

3.8.0dopminieHHs 1 peecTpallis BIOpsHKEHb [TPALliBHUKIB YHIBEPCUTETY;

3.9.BBeneHHs 1 pO3MIIIIEHHS HA JJOKAJILHOMY Ta YHIBEPCHUTETCHKOMY CepBepax
iHbopMaliiHUX Ta po3mopsaauux nokyMmeHTiB KaGinery MinictpiB VYkpainu,
MinicTepcTBa OCBiTH 1 Hayku Ykpainu, BepxoBHoi Pagu YkpaiHu 1 JOKYMEHTIB
BHYTPIIIHBOIO KOPUCTYBaHHS;

3.10.Po3cunaHHs  €JeKTPOHHOIO TOIITOK TEepMiHOBOI iH(popMmauii a0
MinicTepcTBa OCBITH 1 Hayku YKpaiHu, oOjacHOl aaMiHiCTpawii, I1HIIMX
opraizaifiii Ta y Me)kax yHiBepCUTETY.

3.11.BukoHaHHs yciX BUMAIB poOiT, MOB’S3aHUX 3 KOMIT IOTEPHUM HaOOpOM 1
0hOpMIIEHHSIM JTOKYMEHTIB;

3.12.ITepeBipka BeAeHHs IIJIOBOACTBA y CTPYKTYPHHX IiIpO3/Iiiax;

3.13.@opmyBaHHS BHUKOHAHMX MOKYMEHTIB Yy CIpaBd 3TiJHO 3 HOMEHK-
JATypOIO CIIPaB YHIBEPCHUTETY Ta MIATOTOBKA 1X M 3[a4l O apXiBYy YHIBEPCUTETY;

3.14.36epiransst i BAKOPUCTAHHS TOKYMEHTIB Y TIOTOYHOMY JILJIOBOJICTBI;

3.15.Peectparnisi, 061ik Ta 36epiraHHs 3BepHEHb I'POMaJsH y BiAMNOBITHOMY
KypHaTi;

3.16.CxamaHHs IHCTPYKIIIT 3 IIJTOBOJCTBA YHIBEPCHTETY;

3.17.CxnanaHHs HOMEHKJIATYPH CIIpaB BIAJLTY KaHLEsApii.

4. IPABA TA OBOB’A3KH

IpauiBHuky Bigainy KaHeJasipii MaloTh NPaBo:



4.1. Y Mexax cBO€l KOMIETEHLIi BUBYATU JOKYMEHTH, IHII MaTepialiy, 1o
CTOCYIOTBCS pOOOTH yHIBEpCHTETY 1 HajaBaTH BiAMOBigHI mnpomosumii i
pexoMeHpallii 3 MMTaHb OpraHi3allii ALTOBOACTBA Ta JOKYMEHTOOOIry.

4.2. BumaraTy BiJ| IpaliBHUKIB YHIBEPCUTETY NOTPHMMAHHS YMHHUX BHMOT
11010 POOOTH 3 JOKyMEHTaMH, BYACHOI'O, IIOBHOI'O i AKICHOTO X BUKOHAHHS.

4.3. KoHTpO/IIOBaTH CBO€YACHICTh MiATOTOBKM Ta BiMPaBIEHHS BUXimHOI
JOKYMEHTAII],

4.4. BHOCHTH TpONO3HILii PeKTOPY YHIBEPCHTETY IIO0 MOKPAIIEHHS yYMOB,
YAOCKOHaNeHHs (opM i MeToAiB poOOTH Bigminy Kawienspii, 3abesneyeHHs
HaJIeXKHOI B3a€MOJII 3 TpalliBHUKaMH YHIBEPCUTETY, a TAKOXK LIOA0 MOKPAICHHS
pobOTH B HiJIOMY.

4.5. OTpuMyBaTH BiJi CTPYKTYPHHX MiZPO3AiiiB Ta MPaLiBHUKIB HEOOXiTHy
indopmarito AJIst BUKOHAHHS CBOIX 3aBIaHb Ta 000B’I3KiB.

IMpauiBuukn  Bigginy kadHgeasipii, o000B’A3KH SIKHX BH3HAYEHO
iHCTpYKUisiMHU, 3000B’s13aHi:

4.6. JloTpuMyBaTHCSI BUMOI' YHHHOTO 3aKOHOABCTBA.

4.7. CpoevacHO 1 SKICHO BHKOHYBAaTH TIIOCAJIOBi OOOB’S3KH 3rifgHO 3
BU3HAYEHUM HampsMKOM pOOOTH IpaliBHUKAa BiIOiNy KaHIENSApii, HakasW i
JOPYYEHHS KepiBHMIITBA.

4.8. Bectu noKyMeHTalilo Bimimy KaHUeNspil 3TiZHO 3 HOMEHKIATYpOIO
CIpaB BIJLITy.

4.9. JlocToBipHO i BUaCHO 3BiTYBaTH IIpO CBOIO poGOTY 3TiAHO 3 MOCAI0BHMH
IHCTPYKIisSIMH.,

4.10. HotpuMyBaTHCs MPaBUJI i HOPM OXOPOHHM Mpalli, OKEKHOI Ge3MeKH,
caHiTapii Ta ririesu.

5. KEPIBHUIITBO

5.1. Bimmin xanuenspii yHiBepcuTeTy o4oMIOE  3aBimyBau,  sKuii
IIPU3HAYAETHCA 1 3BITBHAETBCS 3 OCAIH HAKa30M PEKTOpa.

5.2. O6oB’a3KkM 3aBilyBaya BiIiMy KaHLEApil BU3HAYAIOTHCS TTOCAIOBOIO
IHCTpYKIIi€rO.

6.BIIIIOBLIA JLHICTD.

Bipain kanuensipii nvece BianosigaanbHicTh 3a:

0.1.3a0e3medyennst minpo3nimiB Ta Oe3mocepenHiX BUKOHABI[B BXiIHOIO
JIOKYMEHTAIII€10;

6.2.HenanexxHe BUKOHaHHS 3aBIaHp Ta (YHKIIH, MOKIaZEHHX HA BiALI
KaHLeJIpii;

6.3. [IpaBonopyLIeHHs, CKO€EH] y mpoLeci 3miliCHEHHS [ifNBHOCTI, B MeiKax
BU3HAYEHUX YMHHHM  3aKOHOJ@BCTBOM IIPO  Mpallo, aAMiHICTPaTHBHHM,
KPUMIHAJILHUM Ta LUBiTEHUM 3aKOHOIAaBCTBOM Y KpaiHu;



HeHalie)XHe TIOBODKEHHS 3 MaifHOM YHIBEPCHUTETY, 3a HOro IOIIKOKEHHS Ta
HeJOTPUMaHHS TIPaBUII TIOXKEIKHOT OE3IEKH.

6.4. BinnosiganbHicTh KepiBHHKA Ta TPAIiBHUKIB BiAAlLy KaHLENspii
BCTAHOBIIIOETECS TMOCAJIOBUMH IHCTPYKIISIMH, IO 3aTBEPIKYIOTBCS DPEKTOPOM
YHIBEPCHUTETY.

7.0PTAHI3AIISA POBOTH
7.1. Binmin xaHumenspii yHiBepCHTETY OpraHizoBye 1 3AilicHIOE poOOTY

BignoBinHO 1o KoHeruTynii YKpainu, Y4MHHOrO 3aKOHOJaBCcTBa YKpaiHu, CraTyTy,
[IpaBui BHYTPILIHBOI'O TPYZOBOTO POIOPAIKY.

8.B3AEMOBIJHOCHHMU 3 IHIIUMHU CTPYKTYPHUMU
MIAPO3AIJIAMU YHIBEPCUTETY

8.1. Jlns BuxoHaHHS (YyHKIIH Ta peamizamii mpaB, BIAAIT KaHIEmsPil
YHIBEPCUTETY B3a€EMOJIIE 3 yCiMa CTPYKTYPHUMH IiAPO3iIaMU YHIBEPCUTETY.
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